Word-8: Tekst i spalter m.v.

Det er ret let i Word at sette teksten op i spalter (avislayout) — enten hele teksten
eller dele af teksten. Det er lettest, at du skriver teksten helt almindeligt farst,
altsa uden at teenke pa spalter. Sa gar du falgende:

1. Marker farst det omrade af teksten, hvor der skal laves spalter. Pa denne
made indsetter Word automatisk et sakaldt “sektionsskift” mellem det
markerede og det ikke-markerede. Smart.

2. Klik i menu-linjen pa "Formater > Spalter ...” sa dukker nedenstaende
dialogboks op
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Du kan indsatte billeder, grafik m.v. i forbindelse med spalter pa den helt
almindelige made med "tekstombrydning” o0.s.v. (se evt. papirerne Word-4).

OBS: Nar du laver spalter, sa vil teksten normalt opfare sig sadan, at den fylder
spalten op ned til bunden af siden, inden den begynder pa en ny spalte. Men hvis
du blot vil have et kort afsnit lavet til spalter midt i teksten, sa ser det bedst ud, at
spalterne automatisk bliver lige "lange” — og ikke ngdvendigvis ned til bunden af
siden.

For at opna dette skal du teende for de "skjulte tegn”
Og nar du markerer den tekst, som skal szttes i spalter, sa ma du IKKE markere
det afsnitstegn § som afslutter afsnittet ...!!! Nu vil du se, at teksten bliver sat i

lige lange spalter alt efter, hvor meget tekst der er.

Se eksemplet pa naste side !! (filen ligger pa X-drevet og hedder ”Afrika”)
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Befolkning

Det findes flere forskellige folkegrupper i Botswana, hvoraf tswana, som landet
er opkaldt efter, er den starste. Yderligere findes der shona, sanfolk og
khoikhoi.

Det officielle sprog er det nationale
setswana, men der tales ogsa
engelske indenfor handel og
forskellige embeder pga. de
europaer som er bosat i de
sydgstlige dele af Botswana.
Mange muslimer er indvandret til
Botswana og har givet islam en
stgrre indflydelse, selvom
halvdelen af befolkningen fortsat er
kristne, og der findes ogsa mange
animister, dvs. mennesker som tror
pa naturbesjaling. Alt i alt bor der

ca. 1,3 millioner mennesker i
Botswana, hvoraf 25% bor i byerne
og urbaniseringen er fortsat
stigende. Den starste del af
befolkningen bor stadig i smabyer,
som ligger spredt ud over den
gstlige del af landet. Der findes
0gsa en vis arbejdsimmigration.
Mange botswanere arbejder i
Sydafrikas miner. | 1987 var det ca.
20.000. Derimod er antallet af
geestearbejdere i Botswanas miner
mindsket.

Middellevealderen i Botswana er ca. 59 ar. Fadselshyppigheden er ca. 4,7%,
medens dgdeligheden er 1,2% Dette giver en naturlig befolkningstilveaekst pa
3,5%.

Botswana star mellem den andet og den tredje fase i den demografiske cyklus.
Det betyder at dgdeligheden er relativt lav medens fadselstallet er rekordagtigt
hgjt, og det giver en hurtig tilvaekst.

Geografi

Botswana ligger i det sydlige Afrika, lige nord for Sydafrika, og er nogenlunde

lige sa stort som Danmark og Sverige tilsammen. Landet ligger pa et hgjplateau
ca. 1000 m over havet og i gst rejser der sig sma klippebjerge. Klimaet er varmt
og tert tropisk klima.

Middeltemeraturen  er skov med mere frugtbar Der findes 0gsa

25,5° C i januar og 12,0°
C i juli. Sterstedelen af
landet bestar af grkenen
Kalahari, som dekker 3
af landet, men i de
gstlige  dele  findes
savanner og visse steder

Noah’s A4-Ark

jord. I nord spreder store
sumpmarker sig. Floden
Okawango orker ikke at
nd frem til havet, men
fordamper i deltaet, som
bliver sumpet og surt.

Tekst i spalter

udtgrrede saltsger.
Som du ser, er der

mange muligheder for
layout med spalter ...

Side 2



Herunder er der indsat et billede (clipart) midt i spalterne. No problemos !!

Befolkning

Det findes flere forskellige folkegrupper i Botswana, hvoraf tswana, som landet
er opkaldt efter, er den starste. Yderligere findes der shona, sanfolk og

khoikhoi.

Det officielle sprog er det nationale
setswana, men der tales ogsa
engelske indenfor handel og
forskellige embeder pga. de
europaer som er bosat i de
sydgstlige dele af Botswana.
Mange muslimer er indvandret til
Botswana og har givet islam en
starre indflydelse, selvom
halvdelen af befolkningen fortsat er
kristne, og der findes ogsa mange
animister, dvs. mennesker som tror
pa naturbesjaling. Alt i alt bor der
ca. 1,3 millioner mennesker i
Botswana, hvoraf 25% bor i byerne
og urbaniseringen er fortsat
stigende. Den starste del af
befolkningen bor stadig i smabyer,

som ligger spredt ud over den
gstlige del af landet. Der findes
0gsa en vis arbejdsimmigration.
Mange
botswanere
arbejder i
Sydafrikas
miner. | 1987
var det ca.
20.000.
Derimod er
antallet af
geaestearbejdere
| Botswanas
miner
mindsket.

Middellevealderen i Botswana er ca. 59 ar. Fadselshyppigheden er ca. 4,7%,
medens dgdeligheden er 1,2% Dette giver en naturlig befolkningstilveaekst pa

3,5%.

Mange mennesker synes, at der bgr veare en skarp hgjre-kant pa spalter. Det er

en smags-sag Synes jeg.

Hvis man vil bruge denne mulighed, sa bgr man nok ogsa bruge ord-deling”,
idet afstanden mellem ordene pa de forskellige linjer ellers vil blive meget

forskellig. Og det er IKKE pant.

| de 3 spalter nederst pa side 2 har jeg lavet lige hgjre-kant men UDEN at bruge
ord-deling. Haber du kan se, hvad jeg mener.

PS: | aviser oplever man meget ofte, at ord er blevet delt automatisk pa en
fuldsteendig andssvag made i slutningen af linjen. Ikke sa fedt !!
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