Excel 2007 (2): Videre med formler

Tips:

v
v

v

Du kan bruge "Fortryd-knappen” ligesom i Word !

Du kan markere flere celler, som ikke ligger ved siden af hinanden
ved at holde CONTROL-knappen nede

Du kan slette indholdet i flere celler ved at markere dem alle og trykke
pa DELETE. (Backspace vil kun slette den farste af dem !)

Husk at alle formler skal starte med et lighedstegn (=) og der skal
ikke veere mellemrum i formler

Det er ligegyldigt om bogstaverne i celle-referencer skrives med stort
eller lille

Hvis du har en lang og besveerlig formel i en celle, og du gnsker at
rette en lille ting, s behgver du ikke slette det hele og skrive nyt !!
KLIK blot pa cellen og dernaest oppe i "Indtastnings-linjen” hvor du
kan placere markgren og slette/rette ligesom i Word.

OPGAVE 1

Abn et nyt regneark og indtast nedenstadende model. Skriv selv de
passende formler i cellerne og tilpas kolonne-bredder.

A, B ¢ D E F

1 |Indtaegter for Dyne-Jensen

2

3 1. kvt | 2. kvt. | 3. kvt. | 4. kvt. | Total
4 Dyner 238 197 164 266 FORMEL
5 Puder 204 288 253 278| FORMEL
& [Lagener 127 189 156 209| FORMEL
7 Soveposer 24 276 132 78| FORMEL
8 Sengesat 271 216 283 426 | FORMEL
g |alt FORMEL | FORMEL | FORMEL | FORMEL | FORMEL

Teksterne: Dyner, Puder, Lagener o.s.v. kaldes "reekke-etiketter”

Teksterne: 1. kvt. og 2. kvt. 0.s.v. kaldes "kolonne-etiketter”.

De

er naturligvis med til at man kan forsta, hvad regnearket gar ud pa —

men de far ogsa en seerlig betydning, hvis man vil lave "diagrammer”
udfra tallene. Det kommer vi til senere !!

Gem regnearket og giv det fil-navnet: Dyne Jensen-1

Husk vores website: www.noah2900.dk




Kopiere formler

Hvis man har indtastet en formel i en celle, og den samme slags formel
skal bruges i andre celler, sa kan man kopiere den.

Og det er sa smart, at celle-referencerne i formlen aendrer sig tilsvarende,
sa det faktisk er de "rigtige tal”, som bliver brugt i udregningen.

OPGAVE 2

| regnearket "Dyne Jensen-1” skal du fgrst lige slette formlerne i celle
C9til F9 og i celle F4 til F8.

Nu har du altsa kun en enkelt SUM-formel og den star i celle B9.
=+ 1 Markér celle B9 (klik pa den) og leeg maerke til det lille

10741 “handtag” som findes i den nederst hgjre hjgrne af
\ markeringen.

Dette "handtag” skal du have fat i med musen og sa "treekker” du (med
venstre muse-knap trykket ned) markeringen henover cellerne C9, D9, E9
og F9.

Straks bliver tallene ovenover lagt sammen og du har dine formler tilbage
igen. | celle F9 star der 0 (nul) fordi summen af de tomme celler ovenover
(i kolonne F) selvfglgelig giver O.

Lav nu en SUM-formel i celle F4 som udregner summen af dyner for de 4
kvartaler.

Denne sum KOPIERER du nedad til cellerne F5, F6, F7 og F8 pa samme
made som fgr. Nar du slipper muse-knappen, sa bliver alle summerne
straks regnet ud !' DR Leth.

OBS: laeeg meerke til at det er de "rigtige” tal, der er blevet brugt i
udregningerne. Celle-referencerne er pa en made "flyttet med” og har
ndret sig i hver formel. Her er tale om det som kaldes “relative celle-
referencer”

Dette er ikke altid sa smart — men det skal du se om lidt !!
Forst skal du prave en lille opgave, hvor det med garanti gar galt, nar du
kopierer en formel til nabo-cellerne. Og bagefter sa laerer du at lgse

problemet og fa rettet fejlene ved at bruge det, som hedder "absolutte
celle-referencer”
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OPGAVE 3

Du skal stadigveek bruge regnearket med Dyne Jensen !

» Skriv "Procent” i celle A11 og klik pa celle B11.

Jensen kan se, at der er solgt i alt 1074 varer i 1. kvartal — og nu vil han
gerne nemt kunne se, hvor mange procent dette tal udger af det
samlede salg for hele aret.

| celle B11 skal vi altsa have en formel, som kan regne det ud. Og man
skal naturligvis kende en lille smule til almindelig procent-regning for at
vide, at B9 (1. kvt.) skal divideres med F9 (salget for hele aret) og dette
facit skal ganges med 100%.

Division foregar med den alm. ”skra-streg” som herunder:

=B9/F9 og tryk Enter. Straks regnes det ud og facit siger: 0,2293

Det ligner jo ikke rigtig procent, som vi kender det. Farst skal der faktisk
GANGES med 100% ved at klikke pa Procent-knappen oppe pa
veerktgjslinjen.

Nu er det bedre: facit blev (afrundet til helt tal) 23%

» Kopier nu denne formel til de 3 andre kvartaler og se, hvad der sker !

A, [ D E F
1 |Indtzgter for Dyne-Jensen
2
3 1. kvt | 2. kvt | 3. kvt. | 4. kvt. | Total
4 Dyner 238 197 164 266 265
& Puder 304 288 253 78 1223
& Lagener 127 189 156 204 531
7 Soveposer 24 276 132 78 520
8 Sengesa:t 71 216 283 426 13596
g lalt 1074 1266 Y33 1357 4685
10
11 Procent 2300 | THHHEET | THEHHHT |t

Der dukker nogle maerkelige tegn op — som kaldes "havelager” — og de
betyder, at indholdet ikke kan veere i cellen. Det fylder for meget. Der
skulle sta #DIVISION/O! - det er ikke muligt at udregne et "lovligt facit” ved
at dividere med 0 (nul). Men rolig, problemet lgser sig pa naeste side !!
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Absolutte celle-referencer

Nar man kopierer en formel, som du gjorde far, sa sker der det, at alle
celle-referencerne skubber sig (eller "parallel-forskydes”).

A e e B
1 |Indtzgter for Dyne-Jensen
2
3 1. kvt. 2. kvt. 3. kvt. 4.kvt. Total
4 Dyner 238 197 164 266 865
5§ Puder 204 268 253 378 1223
& Lagener 127 189 156 209 651
7 Soveposer 34 276 132 75 520
8 Sengesat 371 316 283 426 1396
g
10
11

| alt 1074 1266 988 1 46
Procent 235 TS

| formlen i celle B11 hentes der tal fra 2 andre celler: B9 som ligger 2
celler ovenover og F9 som ligger 2 celler ovenover OG 4 til hgjre.

=
L1

| formlen i celle C11 hentes der ligeledes tal fra 2 andre celler: C9 som
stadigveek ligger 2 celler ovenover (det stemmer jo fint nok) og G9 som
ligger 2 celler ovenover OG 4 til hgjre — og som DESVARRE ER TOM.

Der star ingenting i celle G9 som pludselig skal bruges i formlen — og
derfor dukker "havelagerne” op. Man kan nemlig ikke dividere med
indholdet i en tom celle (veerdien = 0).

Da det i alle 4 formler geelder, at arets salg star i celle F9, sa skal denne
celle "lases fast” i de 4 formler, sa den ikke eendrer sig, nar man kopierer
formlen. Det er vigtigt, og det kaldes en "absolut celle-reference”.

En absolut celle-reference skrives ved hjeelp af dollar-tegn: $ og dette
tegn findes pa tastaturet ved at taste AltGr+4.

Formlen i celle B11 skal altsa hedde: =B9/$F$9 og denne formel kan du
roligt kopiere til cellerne ved siden af. Der ville sa i alle 4 formler blive
divideret med indholdet i celle F9.

OBS: Man kan ogsa ngjes med at seette dollartegnet foran den ene del i
en celle-reference, hvis det skulle veaere ngdvendigt i en formel.

F.eks. $K23 (sa er referencen last fast til kolonne K) eller M$7 (sa er
referencen last fast til reekke 7). Det kommer helt an pa, hvordan ens
regneark er bygget op, og hvor de forskellige dele i en formel kommer fra.
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Prgv selv at rette tingene i dit eget regneark, sa passer tingene pludselig.

Gem igen regnearket (samme sted med samme navn: Dyne-Jensen) ved
at klikke pa Diskette-knappen pa veerktgjslinjen.

Resultatet burde nu se ud som herunder:

A [ D E F
1 |Indtzgter for Dyne-Jensen
2
3 1. kvt | 2. kvt. | 3. kvt. | 4. kvt. | Total
4 Dyner 233 197 164 266 865
& Puder 204 288 253 78 1223
& Lagener 127 159 156 204 551
7 Soveposer 24 276 132 78 520
8 Sengesa:t 271 216 283 426 1396
g |alt 1074 1266 955 1357 4685
10
11 Procent 23% 27% 21% 29%
17
OPGAVE 4

Abn et nyt regneark og indtast nedenstaende "model”, hvor der pa
samme made som far udregnes procent-del af de samlede udgifter.

A B c D E Gem regnearket med
1 Udgifter navnet "Truthorn-1".
2
3 Januar Februar [WMarts |l alt Nar tingene er OK,
4 |Hatte 234 234 234 702| | sa burde regnearket
& |MNaeser 3472 534 a54|  1230| | se sdledes ud:
& Truthorn 264 a52 245 951
7 |Sum
& Procent
= A, B [ ] E
1 |Udgifter
2
W&aa 3 Januar Februar |Marts |l alt
4 Hatte 234 234 234 702
W M ’ 5 | MWagser 2472 534 254 1230
6 Truthorn 264 252 245 961
7 Sum 240 1120 033 2893
& Procent 29% 39% A2%
]
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