Formater de følgende 4 vers af Halfdan Rasmussen:

Alle ord der begynder med F skal formateres med Fed effekt

Alle ord der begynder med U skal formateres med Understreget effekt

Alle ord der begynder med K skal formateres med Kursiv effekt

Vælg en skrifttype til hvert af versene. Versene må ikke have ens skrifttype.

Husk når du er færdig at bruge Fortryd knappen og Annuller fortryd knappen.

Slet den overskydene tekst (markeret med rødt).

Kanonkongen Knold der var gal som en trold købte kugler og krudt for en krone,

kom en mægtig portion i sin store kanon og skød hoved og hat af sin kone.

Underlige ugle vågner midt om natten, kigger efter månen der er blevet væk,

pudser sine briller, stirrer vredt på katten, skriver sjove digte med usynligt blæk.

Freddy Fræk fra Fakse

fangede i fælder

femten flotte friske 

fiskefrikadeller.

Øen i søen har kun en barber.

Til gengæld så klipper han alt hvad han ser.

Han klipper sin fætter, sin hund og sit får.

Han klipper billetter når færgerne går.

Han klipper sin plæne, sin hæk og sit hegn,

men selv er han skaldet som Roskildevej’n.

Uddrag fra Halfdan Rasmussen: Halfdans abc

Formater følgende afsnit med den skrifttype og størrelse, der er fremhævet. Slå vis koder til hvis du er i tvivl om afsnittene.
Laver du f.eks. et brev og anvender denne Bauhaus 93 skrift, vil din målgruppe nok være unge mennesker.

Denne skrifttype Arial vil være egnet til opslag og kortere tekster men IKKE til en bog, idet den bliver for svær at læse i større mængder. Her i punktstørrelse 11.

Denne hedder Times New Roman og er standard i Word dokumenter. Her er den skrevet med punktstørrelse 12. Punkt er en måleenhed for skriftstørrelser. På samme måde som ved skrifttyper, kan du ændre størrelsen af skriften.

Times New Roman i punktstørrelse 18.

Stadig Times New Roman men nu i punktstørrelse 24
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